Zarzadzenie nr 4/2020
Dyrektora Zespotu Szkét Publicznych w Biatuniu
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie okreslenia sposobu i trybu realizacji zadan Zespotu Szkét Publicznych w Biatuniu w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki, tj. od 25 marca do 10 kwietnia 2020 r.

Na podstawie art. 7 ust. 2 pkt. 5 ustawy z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2215) oraz na podstawie art. 3 ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374)

Zarzadzam, co nastepuije:
§1

Zobowigzuje nauczycieli Zespotu Szkét Publicznych w Biatuniu do organizacji pracy w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki w sposéb okreslony w Informacji o sposobie
i trybie realizacji zadan Przedszkola Publicznego w Biatuniu w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostki oraz w Informacji o sposobie i trybie realizacji zadan Szkoty Podstawowej
im. Marka Kotariskiego w Biatuniu w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki.

§2

Informacja o sposobie i trybie realizacji zadani Przedszkola Publicznego w Biatuniu w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki oraz w Informacja o sposobie i trybie realizacji
zadan Szkoty Podstawowej im. Marka Kotariskiego w Biafuniu w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostki stanowig zatgczniki (1 i 2) do niniejszego zarzadzenia

§3

Informacje o sposobie i trybie realizacji zadan Zespotu Szkét Publicznych w Biatuniu przekazuje
rodzicom uczniéw i podopiecznych dyrektor szkoty za pomoca strony internetowej Zespotu oraz
dziennika elektronicznego, natomiast uczniowie sg informowani przez wychowawcéw klas.

§4

Pracownicy pedagogiczni w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki swiadcza
prace poza miejscem jej statego wykonywania, a w przypadku braku mozliwosci technicznych,
dyrektor szkoty umozliwia im Swiadczenie pracy w budynku szkoty, w warunkach pozwalajacych
na minimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie COVID-19.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi szkoty



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, tj . 25 marca 2020 r. i obowigzuje do ogtoszenia
zniesienia czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostki. Podlega ogtoszeniu droga
elektroniczna.



Zatacznik nr 1

Informacja o sposobie i trybie realizacji zadan Przedszkola Publicznego w Biatuniu w okresie

czasowego ograniczenia funkcjonowania tej jednostki.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Przedszkola Publicznego w Biatuniu zadania

przedszkola realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Koordynatorem dziatan, w tym wspdtpracy miedzy nauczycielami a rodzicami i podopiecznymi
przedszkola, jest dyrektor szkoty. Koordynatorami dziatan w obrebie poszczegélnych grup

przedszkolnych sg ich wychowawcy.

Podstawowymi kanatami komunikacji miedzy nauczycielami przedszkola a rodzicami sa:

- strona internetowa szkoty,

- poczta email,

- kontakty telefoniczne,

- inne kanaty ustalone przez wychowawcéw grup z rodzicami, po ich wczesniejszym zaakceptowaniu

przez dyrektora jednostki.

W dziataniach przedszkola uwzglednia sie potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci,

w tym dzieci objetych ksztatceniem specjalnym i uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjne.

Kazdy nauczyciel, prowadzacy zajecia w przedszkolu przygotowuje zakres tresci do zrealizowania

w poszczegdlnych oddziatach przedszkolnych w danym tygodniu. Zadaniem wychowawcy grupy jest

opracowanie tygodniowego zakresu tresci dla swojej grupy i przekazanie go do akceptacji

dyrektorowi szkoty. Po jej uzyskaniu nalezy go udostepni¢ rodzicom w postaci pliku umieszczonego

na stronie internetowej szkoty w zaktadce wychowawcy grupy oraz przestaé pocztg email.
W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentu rodzicowi w takiej postaci, wychowawca
przesyta tygodniowy zakres tresci nauczycielowi $wietlicy lub biblioteki, ktory przygotowuje dla
rodzica dokument w wersji papierowej i ustala w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem sposdb

przekazania go rodzicowi.

Zadaniem wychowawcy grupy we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielami realizujgcymi zajecia

z pomocy psychologiczno — pedagogicznej jest ustalenie:

- réwnomiernego obcigzenia dzieci w poszczegdlnych dniach tygodnia,



- zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

- uwzglednienie mozliwosci psychofizycznych dzieci do podejmowania wysitku umystowego

i fizycznego w ciagu dnia.

Kazdy nauczyciel, a szczegdlnosci wychowawca grupy, zobowigzany jest do prowadzenia biezgcej

korespondencji z rodzicami, w_tym informowania rodzicow o postepach dziecka. Dopuszcza sie

mozliwos¢ przesytania przez rodzicéw efektdw pracy dziecka na poczte email wychowawcy lub

nauczyciela w celu uzyskania informacji zwrotne;j.

Wychowawcy i nauczyciele prowadzacy zajecia w danej grupie informujg rodzicéw o dostepnych
materiatach i mozliwych formach realizacji tresci przez umieszczenie ich na stronie internetowej
szkoty w zaktadce wychowawcy grupy i przestanie do rodzicéw pocztg email. Informacje powinny by¢
czytelne dla rodzica, zrozumiate i powinny zawieraé wskazowki do pracy z dzieckiem. W przypadku
braku mozliwosci przekazania rodzicom informacji w tej formie wychowawca klasy zbiera
od wszystkich nauczycieli prowadzacych zajecia w danej grupie te informacje i przesyta je
nauczycielowi swietlicy lub biblioteki, ktéry przygotowuje dla rodzica dokument w wersji papierowe;j

i ustala w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem sposdb przekazania go rodzicowi.



Zatacznik nr 2
Informacja o sposobie i trybie realizacji zadan Szkoty Podstawowej im. Marka Kotanskiego

w Biatuniu w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania tej jednostki.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty Podstawowej im. Marka Kotanskiego

w Biatuniu zadania szkoty realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Koordynatorem dziatan, w tym wspodtpracy miedzy nauczycielami a rodzicami i uczniami, jest

dyrektor szkoty. Koordynatorami dziatan w obrebie poszczegdlnych klas sg ich wychowawcy.

Podstawowymi kanatami komunikacji miedzy nauczycielami przedszkola a rodzicami sa:

- dziennik elektroniczny

- strona internetowa szkoty,

- platforma Microsoft Office 365 dla edukacji,

- poczta email,

- kontakty telefoniczne,

- inne kanaty ustalone przez wychowawcdw i nauczycieli klas z rodzicami, po ich wczesniejszym

zaakceptowaniu przez dyrektora jednostki.

W dziataniach szkoty uwzglednia sie potrzeby edukacyine i mozliwosci psychofizyczne ucznidw, w tym

uczniow objetych ksztatceniem specjalnym i uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjne.

Kazdy nauczyciel, prowadzacy zajecia w szkole przygotowuje zakres tresci do zrealizowania

ze swojego przedmiotu w poszczegdlnych klasach w danym tygodniu. Zadaniem wychowawcy klasy

jest opracowanie tygodniowego zakresu tresci dla swojej klasy i przekazanie go do akceptacji

dyrektorowi szkoty. Po jej uzyskaniu nalezy go udostepni¢ rodzicom i uczniom w postaci pliku

umieszczonego na stronie internetowej szkoty w zaktadce wychowawcy klasy, przesta¢ pocztg email
i komunikatorem w dzienniku elektronicznym. W przypadku braku mozliwosci przekazania
dokumentu rodzicowi w takiej postaci, wychowawca przesyta tygodniowy zakres tresci nauczycielowi
Swietlicy lub biblioteki, ktéry przygotowuje dla rodzica dokument w wersji papierowej i ustala

w porozumieniu z wychowawcag i dyrektorem sposéb przekazania go rodzicowi i uczniowi.



Zadaniem wychowawcy klasy we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielami realizujgcymi zajecia

z pomocy psychologiczno — pedagogicznej jest ustalenie:

- réwnomiernego obcigzenia ucznidow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

- zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

- mozliwosci psychofizycznych ucznidw do podejmowania wysitku umystowego i fizycznego w ciggu

dnia

- czasu pracy ucznia, ktéry powinien miesci¢ sie w zakresie od 3 do 5 godzin dziennie,

z uwzglednieniem przerw,

- tgczenia ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.

Kazdy nauczyciel, a szczegdlnosci wychowawca klasy, zobowigzany jest do prowadzenia biezgcej

korespondencji z rodzicami i uczniami, w tym informowania rodzicow i uczniéw o postepach ucznia,

udzielania informacji o sposobie weryfikowania wiedzy i umiejetnosci uczniow, informowania ucznia

i rodzica o uzyskanych ocenach . Dopuszcza sie mozliwos¢ przesytania przez uczniéw i rodzicéw prac

ucznia, np. pocztg elektroniczna.

Nauczyciele i wychowawcy wpisujg tematy zaje¢ w dzienniku elektronicznym, zgodnie z planem zajeé

na dany dzien. W_zaktadce zadania domowe umieszczane sg zadania do wykonania, instrukcje

i wskazédwki do pracy dla uczniédw oraz linki do materiatéw, ktdrych nie ma w podrecznikach

i cwiczeniach. W przypadku gdy nauczyciel chce skorzystac z przygotowanych przez siebie materiatéw

(karty pracy, teksty zrodtowe, nagrane filmy) umieszcza te materiaty na stronie internetowej szkoty

w zaktadce ZDALNE LEKCJE pod swoim nazwiskiem, link do tych materiatéw powinien by¢

udostepniony uczniom w dzienniku elektronicznym w zaktadce zadania domowe.

Zadania dodatkowe rozwijajgce zainteresowania ucznia, rozwijajgce kreatywnos$¢, pobudzajgce

do dodatkowych aktywnosci umieszczane sg na profilu FB szkoty.

Zalecone przez dyrektora szkoty materiaty, Zzrédta i narzedzia do wykorzystania przez nauczycieli

w procesie ksztatcenia na odlegtosc:

- dziennik elektroniczny,

- strona internetowa szkoty,

- podreczniki i ¢wiczenia w wersji papierowej,



- platforma epodreczniki.pl

- materiaty udostepniane na stronach Ministerstwa Edukacji Narodowej, w tym materiaty Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej,

- platforma Microsoft Office 365 dla edukacji.

W przypadku braku mozliwosci przekazania rodzicom i uczniom informacji w postaci elektronicznej

wychowawca klasy zbiera od wszystkich nauczycieli prowadzacych zajecia w danej klasie zadania
na dany tydzien, instrukcje i wskazéwki dla uczniéw i rodzicéw a nastepnie przesyta je nauczycielowi
Swietlicy lub biblioteki razem z tygodniowym rozktadem tresci. Nauczyciele $Swietlicy i biblioteki
przygotowujg dla rodzica i ucznia pakiet materiatéw w wersji papierowej i ustalajg w porozumieniu

z wychowawcg i dyrektorem sposéb przekazania go rodzicowi.



